Uchwata nr 102/2017
Rady Wydziatu Inzynierii Produkcji PW
z dnia 26.09.2017 roku

w sprawie zasad prowadzenia prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindw
dyplomowych na Wydziale Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej

Rada Wydzialu Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej, dziatajac na podstawie § 58
ust. 2 pkt 8 Statutu PW, zgodnie z wynikami glosowania zatwierdzita zasady prowadzenia
prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na Wydziale Inzynierii
Produkcji PW:

I. Zasady prowadzenia prac dyplomowych

1. Praca dyplomowa

I.1. Wydzial prowadzi studia I i II stopnia, konczace si¢ uzyskaniem dyplomu
(odpowiednio: inzynierskiego lub magisterskiego).

1.2. Praca dyplomowa inzynierska powinna stanowi¢ samodzielne rozwigzanie przez
autora  problemu technicznego o charakterze inzynierskim - projektowym lub
doswiadczalnym oraz wykazywac jego wiedze inzynierska w zakresie kierunku ksztalcenia.

1.3. Praca dyplomowa magisterska powinna stanowi¢ samodzielne rozwiazanie przez
autora problemu technicznego o charakterze inzynierskim - koncepcyjnym i projektowym,
teoretycznym lub doswiadczalnym oraz wykazywac jego wiedze inzynierska i teoretyczng w
zakresie kierunku ksztalcenia.

1.4. Tematyka realizowanej pracy dyplomowej powinna by¢ nierozerwalnie zwigzana ze
studiowanym kierunkiem i specjalnoscig studiow.

1.5. Praca dyplomowa moze stanowi¢ samodzielng i wyodrebniong czes¢ pracy
zbiorowej, jezeli wykazuje ona indywidualny wklad studenta odpowiadajacy wyzej
okreslonym warunkom.

1.6. Zaleca sig, aby prace dyplomowe (szczeg6lnie prace dyplomowe magisterskie) byty
wlaczane w program prac naukowych Wydziatu lub studenckiego ruchu naukowego.

1.7. Praca dyplomowa jest wykonywana w Wydziale Inzynierii Produkcji lub za zgoda
Dziekana poza Wydzialem, w instytucji zapewniajacej odpowiednie warunki do jej
wykonania.

1.8. Procedurg dyplomowania kieruje Dziekanat WIP ds. Nauczania, a uczestnicza w
niej: studenci dyplomanci, nauczyciele kierujacy i recenzujacy prace dyplomowe, Prodziekani
odpowiadajagcy na Wydziale za ksztalcenie, zastepcy dyrektoréw ds. dydaktycznych
Instytutow WIP oraz upowaznione osoby z Zakladéw organizujgcych obrony prac
dyplomowych.

1.9. Poszczegblne etapy procesu dyplomowania oraz wspéipraca poszczegdlnych

jednostek i osob realizowane sa przy pomocy informatycznego systemu obshugi studentéw
USOS/USOSWeb/APD.

2. Prowadzenie pracy dyplomowej

2.1. Student wykonuje pracg dyplomows pod opieka i Scistym nadzorem kierujacego
praca dyplomowa.

2.2. Kierujgcym pracg dyplomowa inzynierska lub magisterskg jest osoba, upowazniona
przez Rad¢ Wydzialu Inzynierii Produkcji. Listy 0s6b upowaznionych do prowadzenia prac
dyplomowych zatwierdzane s nie pozniej niz do kofica pierwszego miesigca aktualnego roku
akademickiego i powinny by¢ dostepne w sekretariatach instytutéw WIP. Osoba upowazniona



przez Rad¢ Wydzialu powinna w danym roku akademickim prowadzi¢ minimum dwie prace
dyplomowe. Zastgpca dyrektora ds. dydaktycznych ma prawo zleci¢ osobie uprawnione;j
prowadzenie pracy dyplomowej.

2.3. W terminie wymienionym w punkcie 2.2 Dziekan przedstawia Radzie Wydziatu
informacj¢ dotyczacg liczby studentéw studiujacych w danym roku akademickim na:

- siddmym semestrze studiow I stopnia (studia stacjonarne i niestacjonarne),

- ostatnich dwoch semestrach studiow 11 stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych).

Na podstawie przedstawionych wyzej danych Rada Wydzialu ustala na dany rok
akademicki limit nowych prac dyplomowych, ktére upowazniony nauczyciel akademicki
moze prowadzi¢ w aktualnym roku akademickim. Limit prac moze by¢ rézny dla
poszcezegolnych instytutéw i zaktadow Wydzialu (przy uwzglednieniu liczby studentéw
studiujgcych na aktualnie prowadzonych kierunkach i specjalnosciach studiowania). Dla
studiow prowadzonych w jezyku obcym ustala si¢ odrebne limity.

2.4. W aktualnym roku akademickim kazdy upowazniony nauczyciel akademicki moze
prowadzi¢ obok nowych tematow (w liczbie wskazanej w punkcie 2.3) wszystkie
niezakonficzone obrong prace dyplomowe wydane w poprzednich okresach studiowania.

2.5. Zobowiazuje si¢ Instytuty do prowadzenia $cistej ewidencji wydanych tematow
prac dyplomowych.

2.6. Praca dyplomows magisterskg kierowa¢ powinna osoba prowadzaca dziatalnosé
naukows.

3. Ustalanie tematow prac dyplomowych i ich wybor

3.1. Zaleca sig¢, aby wydawanie tematéw prac dyplomowych odbywalo sie w czasie
trwania przedostatniego semestru studiow(wg planu modelowego), tj. po 15 marca (w
semestrze letnim) lub 15 pazdziernika (w semestrze zimowym).

3.2. Temat pracy dyplomowej jest wynikiem bezposrednich uzgodnien pomigdzy
kierujgcym a studentem. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod
uwagg zainteresowania studenta i zgodnos¢ z kierunkiem i specjalnoscia.

3.3 Po uzgodnieniu tematu kierujacy praca wypelnia karte zgloszenia tematu pracy
dyplomowej (w dwoch egzemplarzach). Karte zgloszenia tematu pracy dyplomowej podpisuje
promotor i student, a nastgpnie jest ona akceptowana przez osobe upowazniong przez
dyrektora Instytutu. Jeden egzemplarz karty skladany jest w sekretariacie instytutu
dyplomujgcego, a drugi otrzymuje student celem dolaczenia go do finalnej wersji pracy
dyplomowe;j.

3.4. Temat i plan (zakres) pracy dyplomowej akceptowany jest (na karcie zgtoszenia i w
APD) przez Z-c¢ Dyrektora Instytutu ds. Dydaktycznych.

4. Procedura zakonczenia pracy dyplomowej

4.1. Prace dyplomowg studenci wykonujg indywidualnie lub zespotowo.

4.2. W przypadku pracy dyplomowej zespotowej student musi mie¢ okreslone
indywidualne zadania, tworzgce zamknieta catos¢.

4.3. Po zrealizowaniu zalozonego zakresu pracy, kierujacy pracg podejmuje decyzje o
jej zakonczeniu. Student przygotowuje finalng wersje elektroniczng pracy dyplomowe;j
zgodnie z wymogami edycyjnymi zawartymi w aktualnych zarzadzeniach wtadz Uczelni.

4.4. Po zakonczeniu realizacji podstawowe informacje o pracy zostaja wprowadzone do
systemu APD zgodnie z przyjetymi w Uczelni procedurami. Obowigzkiem dyplomanta jest
wprowadzenie do APD finalnej wersji elektronicznej pracy dyplomowej (we whasciwym
formacie), za$ promotor powinien przeprowadzi¢ analize antyplagiatowg pracy w systemie
OSA, zgodnie z przyjetymi w Politechnice Warszawskiej procedurami. Wydrukowany i



podpisany raport z systemu antyplagiatowego powinien zosta¢ przekazany do dziekanatu, co
jest rownoznaczne z dopuszczeniem pracy do obrony.

4.5. Jeden egzemplarz pracy powinien zosta¢ oprawiony w okladki zgodne z aktualnym
wzorem wprowadzonym decyzjg wladz Uczelni a nastgpnie przekazany kierujagcemu do
oceny.

4.6. Zgodnie z §20, p. 9 Regulaminu studiow student studiéw I stopnia ma obowigzek
ztozenia pracy dyplomowej najpézniej na 3 tygodnie przed poczatkiem semestru
nast¢pujgcego po ostatnim semestrze jego studiow.

Student studiéw II stopnia ma obowigzek ztozenia pracy dyplomowej do dnia:

- 1 marca na studiach konczacych si¢ semestrem zimowym,

- 15 wrzes$nia na studiach konczacych sie semestrem letnim.

4.7. Zgodnie z §20, p. 10 Regulaminu studiow ,,Dziekan, na wniosek kierujgcego praca
lub na wniosek studenta, moze przesuna¢ termin zlozenia pracy dyplomowej, nie wiccej
jednak niz o trzy miesigce w stosunku do termindéw okreslonych w p. 9”. Warunkiem
przesunigcia terminu zlozZenia pracy dyplomowej jest zaliczenia przez studenta wszystkich
przedmiotdw przewidzianych planem zaje¢ oraz potwierdzone przez promotora
zaawansowanie pracy w stopniu nie mniejszym niz 80%.

4.8. Praca dyplomowa powinna by¢ przedstawiona w formie pisemnej w jezyku studiéw
i zawiera¢ uktad wymieniony w aktualnie obowigzujgcych zarzgdzeniach wtadz Uczelni.

4.9. Za zgodg Prodziekana praca moze by¢ napisana w innym jezyku. Praca napisana w
innym jezyku obcym musi zawiera¢ informacje podane w aktualnych zarzadzeniach.

4.10. Praca dyplomowa powinna dodatkowo zawiera¢: kart¢ pracy dyplomowe;
(wskazang w punkcie 3.3) oraz wypelnione i podpisane o$wiadczenie studenta o
samodzielnym wykonaniu pracy.

4.11. Jeden egzemplarz pracy w formie tekstowej i elektronicznej powinien byé
przechowywany w Instytucie dyplomujacym przez okres nie krotszy niz 5 lat od chwili
obrony.

4.12. Recenzent pracy musi spetnia¢ wymagania analogiczne jak stawiane wobec
kierujgcego pracg dyplomowsg. W przypadku, gdy kierujacy jest adiunktem lub starszym
wykladowcg z doktoratem recenzent musi by¢ samodzielnym pracownikiem nauki.

II.  Procedury przygotowawcze do egzaminu dyplomowego

1. Po zaliczeniu wszystkich przedmiotéw przewidzianych planem studiéw, najpdzniej
na dwa tygodnie przed planowanym terminem zlozenia pracy dyplomowej (patrz p. 1-4.6.),
student powinien zglosi¢ w Dziekanacie gotowos¢ do przystgpienia do egzaminu
dyplomowego i ztozy¢ wszystkie wymagane przepisami dokumenty (w tym indeks, jezeli
rozliczanie studiow tego wymaga) . Studenci studiéw I stopnia, ktorzy planujg rozpoczaé od
nastepnego semestru studia II stopnia powinni zgtosi¢ gotowo$¢ do rozliczenia nie pdzniej niz
trzy tygodnie przed datg opublikowang w zarzgdzeniu JM Rektora PW.

2. Student, w ustalonym z dziekanatem terminie sktada w dziekanacie podanie o
dopuszczenie do obrony pracy dyplomowej (z informacja promotora o zakofczeniu realizacji
pracy). W przypadku studenta, ktéry przebieg studidw ma ewidencjonowany w indeksie
kierujgcy praca wpisuje do indeksu formule: ,,Praca dyplomowa oceniona pozytywnie,
gotowa do obrony” — data i podpis kierujgcego pracg (miejsce wpisu: stronica za wpisem
dziekana zaliczajacym ostatni semestr realizowanych studiow).

3. Student sktada w dziekanacie komplet nast¢pujgcych dokumentow:

— indeks z adnotacjg o ztozeniu pracy dyplomowej (jezeli student posiada indeks),
— podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego,



— podanie 0 umieszczenie w dyplomie odpowiednich danych osobowych,
— podanie o umieszczenie dodatkowych informacji w suplemencie do dyplomu,
potwierdzone stosownymi zaswiadczeniami,
— 4 zdjecia 3,5 x 4,5 cm,
— potwierdzenie oplaty za egzamin dyplomowy w wysokosci 60 z1,
— kserokopig pierwszej strony pracy dyplomowe;j,
— kserokopi¢ dowodu osobistego.
Student sprawdza i podpisuje raport suplementu do dyplomu.
4. Dziekanat przygotowuje dokumenty do egzaminu i odnotowuje w systemie APD
dopuszczenie do obrony.
5. Dziekanat wydaje studentowi komplet dokumentéw do obrony:
podanie o dopuszczenie do egzaminu,
indeks z dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego (jak wyzej),
raport srednich ocen ze studiow,
podanie o umieszczenie w dyplomie odpowiednich danych osobowych.
6. Student przekazuje do Sekretariatu Instytutu/Zakladu organizujgcego obrong pracy
dyplomowej, otrzymane z Dziekanatu dokumenty do obrony oraz:
— 1 oprawiony (zgodnie z zarzadzeniem Rektora) egzemplarz pracy dyplomowej,
— 2 egzemplarze pracy w formie elektronicznej (2 ptyty CD),
— min. 2 egzemplarze autoreferatu (strona tytutowa pracy oraz material prezentacji na
egzaminie dyplomowym).

7. Nosniki elektroniczne, oprécz tresci pracy dyplomowej, powinny zawieraé
zeskanowang strone tytulowa pracy dyplomowej oraz powinny by¢ opatrzone etykietami, na
ktorych nalezy zamiesci¢ nastepujace dane:

— nazwisko i imi¢ studenta,

— numer albumu studenta,

— rodzaj pracy dyplomowej (np.: inzynierska, magisterska),
— tytul pracy dyplomowe;j,

— nazwe wydziatu lub kolegium,

— imig¢ i nazwisko kierujgcego pracg dyplomowa.

8. Jesli praca dyplomowa wykonywana jest w innym Instytucie WIP niz Instytut
macierzysty kierujgcego praca, to wszystkie sprawy formalne oraz obrona pracy prowadzone
sg przez Instytut w ktorym praca jest realizowana.

9. Kierujacy pracg ocenia pracg dyplomowg studenta i wprowadza stosowne dane do
APD.

10. Zastepca dyrektora Instytutu ds. dydaktycznych wyznacza recenzenta pracy.

11. Recenzent po zapoznaniu si¢ z pracg wypetnia w APD formularz oceny - nie pézniej
niz trzy dni przed planowanym terminem obrony.

12. Informacje o dacie egzaminu dyplomowego i skladzie Komisji przekazywane sg
studentowi telefonicznie lub poczta elektroniczng przez Instytut/Zaktad dyplomujacy (z
zachowaniem termindéw przewidzianych Regulaminem studiéw PW).

13. Zgodnie z §19, p. 2 Regulaminu studiow ,,Egzamin dyplomowy powinien odbyé si¢
w terminie nieprzekraczajacym 30 dni roboczych od daty dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego™.

III. Egzamin dyplomowy
(zgodnie z Regulaminem Studiow PW, §201 21)



1. Tryb i przebieg egzaminu

1.1.Do egzaminu dyplomowego moze przystapi¢ student, ktory zlozyt prace
dyplomowa zpozytywng opinig kierujacego i spetnit wszystkie warunki okreslone w
regulaminie studiow.

1.2. Egzamin dyplomowy jest organizowany przez Instytut/Zaklad dyplomujacy i
powinien odby¢ si¢ w okresie 30 dni roboczych od daty dopuszczenia pracy dyplomowej do
obrony (RS . §21. Ust.3).

1.3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed Komisja Egzaminu Dyplomowego,
powotang przez Dziekana na wniosek instytutu dyplomujacego. W sktad Komisji wchodza 4
osoby:

- przewodniczacy, (z listy upowaznionych przez RW IP)

- kierujacy pracg dyplomowa,

- recenzent,

- nauczyciel akademicki reprezentujacy specjalnos¢ lub kierunek studiow dyplomanta,

oraz

- kazdy samodzielny pracownik Wydziatlu zainteresowany praca, ktéry uzyskat zgode
Przewodniczgcego Komisji Egzaminéw Dyplomowych.

- do sktadu Komisji mogg by¢ powotani takze inni cztonkowie, np. sekretarz.

1.4. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

1.5. Czg$¢ jawna egzaminu dyplomowego obejmuje:

- prezentacj¢ przez studenta pracy dyplomowej: czas prezentacji: 10 min dla pracy
inzynierskiej, 15 min dla pracy magisterskiej, zakres prezentacji: geneza i cel pracy,
zakres przeprowadzonych analiz, efekty proponowanych rozwiazan, wnioski kodcowe.
Prezentacja powinna by¢ przeprowadzona z wykorzystaniem wybranego srodka
audiowizualnego,

- przedstawienie przez recenzenta opinii o pracy, pytania i dyskusje dotyczaca pracy
dyplomowej,

- odpowiedzi dyplomanta na trzy pytania egzaminacyjne ustalone przez Komisje.

1.6. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego w cze$ci niejawnej Komisja ustala:

- oceng konicowa pracy dyplomowej (na podstawie ocen proponowanych przez
kierujgcego i recenzenta oraz prezentacji pracy),

- oceng egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi dyplomanta dotyczacych
pracy dyplomowej i pytan problemowych),

- oceng koncowg ukonczenia studiéw (zgodnie z Regulaminem Studiow PW §20).

1.7. Dokumentacja egzaminu dyplomowego zostaje przekazana do Dziekanatu w
terminie do 7 dni od obrony, skad po wymaganych uzupetnieniach jest przesylana do Dziatu
Ewidencji Studentéw (DES) - P1. Politechniki 1, Gmach Gtéwny, p. 114 (tel. 022-621-41-05).
Odbior dyplomu nastgpuje po otrzymaniu zawiadomienia z DES. Przed odbiorem dyplomu
konieczne jest ztozenie w DES karty obiegowe;.

1.9. Instytut/Zaklad organizujacy obrong pracy dyplomowej jest odpowiedzialny za
wprowadzenie danych dotyczacych: pracy dyplomowej, jej tresci, recenzji, skladu Komisji i
wynikéw egzaminu dyplomowego do systemu APD w terminie do 7 dni od obrony (przed
przekazaniem dokumentow do Dziekanatu).

2. Postanowienia koncowe



2.1. W terminie 14 dni od rozpocz¢cia semestru Dziekan publikuje na stronie
internetowej Wydzialu wykaz aktualnie obowigzujacych aktéw prawnych dotyczacych
procesu dyplomowania (zarzadzenia Rektora, uchwaly Senatu i Rady Wydziatu).

2.2. Powyzsze zasady dotyczg wszystkich rodzajow studiéw I i I stopnia prowadzonych
na Wydziale Inzynierii Produkcji.

2.3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami decyzje podejmuje Dziekan
Wydziatu Inzynierii Produkcji.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia

DZIEK] ZIALU
/ L

Prof. ,eif hab. inz. Andrzej Ko‘asa




